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Anna
Wilczynska

mgr Anna Wilczynska — thumacz przysiegly jezyka francuskiego, absolwent-

ka filologii romanskiej na Uniwersytecie Marii Curie-Sklodowskiej w Lubli-

nie i Interdyscyplinarnego Podyplomowego Studium Ksztalcenia Thumaczy
(IPSKT) na Uniwersytecie Warszawskim.

Pelni funkcje Prezesa Mazowieckiego Kota PT TEPIS.
Autorka publikacji ,,Klub Thumacza Przysieglego”, ktora jest adresowana do mlodych adeptow zawodu.
Sporzadza tlumaczenia ustne i pisemne dla organow wymiaru sprawiedliwosci oraz klientow

prywatnych. Od 2025 wykladowca na IPSKT na Uniwersytecie Warszawskim.

W nowatorski sposob relacjonuje kulisy pracy thumacza przysieglego na swoim instagramie
@annawilczynska_pl
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Dyplomata to
cztowiek, ktory
dwukrotnie si¢

zastanowl, zanim
nic nie powie.

Winston Churchill
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Protokol dyplomatyczny (fr. protocole diplomatique, ang. diplomatic protocol) -
w znaczeniu ogolnym to zbior regul normujacych porzadek w oficjalnym obrocie
dyplomatycznym.

Dotyczy glownie:

e regul protokolarnych przestrzeganych przy organizacji wizyt oficjalnych, zwlaszcza glow panstw,
szefow rzadow i1 innych przedstawicieli najwyzszych wladz panstwowych, oraz majacych przy tej
okazji miejsce

e roznych spotkan i przyjec,

e oficjalnych powitan i pozegnan,

e atakze imprez z udziatem korpusu

dyplomatycznego.

W Ministerstwie Spraw Zagranicznych i centralnych instytucjach panstwowych Protokot
Dyplomatyczny stanowi komorke organizacyjna. Do jej zadan nalezy realizacja regul protokotu i
ceremonialu dyplomatycznego oraz zapewnienie przyshugujacych przedstawicielom obcych panstw i
organizacji miedzynarodowych przywilejow i immunitetow (na przyklad ranga i dlugosc¢ sprawowania
urzedu).



N rrotcist aypiomatycany, etykieta “Protokot dyplomatyczny, etykieta

zasady savoir-vivre'u
9. 4%

ebrge mae o 0 zesRga I zasady savoir-vivre’u
Joanna Modrzynska
Wydawnictwo: Wolters Kluwer

W opracowaniu przyblizono najbardziej istotne tematy z zakresu protokotu dyplomatycznego,
etykiety oraz regul savoir-vivre’u, w tym m.in.:
« podstawowe pojecia stosowane w dyplomacji;
o zasade precedencjiijej nastepstwa;
o przygotowanie wizyt na wysokim szczeblu oraz negocjowanie i podpisanie porozumien miedzynarodowych;
 podstawy organizacji uroczystosci i ceremonii oficjalnych;
o protokot dyplomatyczny w organizacjach miedzynarodowych (ONZ, NATO, Unii Europejskiej, Radzie Europy);
o zasady korespondencji dyplomatycznej i oficjalnej oraz netykiety;
 reguly organizacji przyjec oraz spotkan towarzyskich i etykiete w biznesie.

Publikacja jest przeznaczona dla pracownikow szeroko pojetej administracji publicznej, dyplomatow oraz
przedstawicieli Swiata biznesu.
Zainteresuje rowniez studentow stosunkow miedzynarodowych, zarzadzania, turystyki i hotelarstwa.


https://www.profinfo.pl/wydawnictwa/wolters-kluwer-polska,1.html

Wstep
Znaczenie ttumacza przysiegtego w stosunkach miedzynarodowych

Thumacz przysiegly odgrywa kluczowa role w stosunkach miedzynarodowych, bedac mostem
komunikacyjnym miedzy roznymi panstwami, kulturami i systemami prawnymi. Jego zadaniem jest nie tylko
wierne przekladanie tresci jezykowych, ale takze zapewnienie, ze przekaz zostanie zrozumiany dokladnie tak,

jak zamierzano, bez znieksztalcen czy utraty niuansow. W dyplomacji, gdzie kazdy zwrot i niuans moga miec
istotne znaczenie, rola humacza staje sie nieoceniona.

Thumacz przysiegly pracujacy w kontekscie miedzynarodowym musi dysponowac nie tylko biegla
znajomoscia jezykow, ale takze rozlegla wiedza na temat protokolu dyplomatycznego, zasad komunikacji
oraz kodow kulturowych, ktore wplywaja na interpretacje i przeklad.

Jego praca ma charakter oficjalny i czesto prawniczy, dlatego musi gwarantowac pelna dokladnosc,
neutralnosc oraz poufnosc¢ przekazywanych informacji.

W swiecie, gdzie dyplomatyczne relacje ksztaltuja bezpieczenstwo, handel, wspolprace polityczna i
spoleczna, thumacz przysiegly jest nie tylko wykonawca przekladu, ale rowniez straznikiem prawidlowosci
komunikacji, ktory zapobiega nieporozumieniom i wspiera efektywne dialogi na najwyzszym szczeblu.
Ta rola wymaga od tlumacza najwyzszej starannosci, odpowiedzialnosci oraz swiadomosci, Ze jego praca
moze miec istotny wplyw na miedzynarodowe decyzje i relacje miedzy panstwami.

Dlatego profesjonalizm i etyka zawodowa tlumacza przysiegltego w dyplomacji maja fundamentalne
7naczenie dla zachowania pokoju, zaufania i wspolpracy na arenie miedzynarodowej.




Rola thumacza w dyplomacji
Wspolpraca z ambasadami i organizacjami miedzynarodowymi
Profesjonalizm, neutralnos¢, poufnosc
Wymogi protokotu dyplomatycznego

Wspolpraca z ambasadami, organizacjami miedzynarodowymi i delegacjami rzadowymi wymaga od
tlumacza nie tylko perfekcyjnej znajomosci jezykow, ale takze doglebnego zrozumienia specyfiki
dyplomatyczne;j.

Profesjonalizm thumacza w dyplomacji polega na zachowaniu najwyzszych standardow precyzji
i dokladnosci, poniewaz przekazywane tresci czesto maja duze znaczenie polityczne i prawne.
Neutralnosc jest kluczowa — tlumacz nie moze wyrazac¢ wlasnych opinii ani wplywac na tresc
przekladow, poniewaz jego zadaniem jest wierne oddanie stanowisk stron bez wartosciowania. Poufnosc
zas oznacza, ze thumacz musi Scisle zachowac tajemnice stuzbowa i chroni¢ wrazliwe informacje,
do ktorych ma dostep podczas thumaczen.

Wymogi protokotu dyplomatycznego stanowia zbior zasad i norm, ktore reguluja sposob komunikacji
i zachowania podczas oficjalnych spotkan, negocjacji i ceremonii na najwyzszym szczeblu. Thumacz musi
znac i respektowac te zasady, takie jak odpowiednia forma zwrotow grzecznosciowych, wlasciwe
tytulowanie osob, a takze kolejnosc i sposob przekazywania informaciji.

Znajomosc tych wymogow umozliwia tumaczowi sprawne i bezkonfliktowe prowadzenie komunikacji,
co jest kluczowe dla utrzymania pozytywnych relacji miedzynarodowych.



Znajomosc kodu kulturowego
Kompetencje miedzykulturowe
Subtelnosci jezykowe

a) Bezposredniosc vs. posrednios¢

USA/Niemcy: bezposrednie komunikaty sa norma.

Chiny/Japonia: posredniosc¢ i unikanie konfrontacji.

Konsekwencje dla thumacza: musi dobra¢ odpowiednia forme przekazu, aby nie urazic odbiorcy.

b) Znaczenie kontekstu

W kulturach wysokiego kontekstu (np. arabska, koreanska) znaczenie komunikatu zalezy od
kontekstu kulturowego, gestow, relacji miedzy rozmowcami.

W kulturach niskiego kontekstu (np. skandynawska, niemiecka) znaczenie wypowiedzi opiera
sie elownie na stowach.

¢) Relacje i hierarchia

W kulturach kolektywistycznych (np. latynoamerykanskich) wiekszy nacisk kladzie sie na relacje
interpersonalne, uprzejmosc, formy grzecznosciowe.

W kulturach indywidualistycznych (np. USA) - bardziej bezposrednie i zadaniowe podejscie.

d) Postrzeganie czasu

W Europie Zachodniej punktualnosc¢ to wyraz szacunku.

W niektorych krajach Bliskiego Wschodu czy Afryki — czas jest bardziej elastyczny.

Thumacz moze by¢ mediatorem, ktory pomoze zrozumiec, ze ,,spoznienie” nie musi oznaczac
braku szacunku.




Dokumenty dyplomatyczne

Dokumenty dyplomatyczne to oficjalne pisma, noty, raporty 1 inne materiaty
uzywane w relacjach miedzy panstwami, organizacjami miedzynarodowymi
lub misjami dyplomatycznymi. Sa one kluczowym narzedziem komunikacji
dyplomatycznej, a ich forma, styl i tres¢ podlegaja Scisle okreslonym
konwencjom.

Jezyvk dyplomatyczny — w dziejach dyplomacji role tzw. jezvkow dyplomatycznych
oderywaly rozne jezyki stosowane glownie przy wymianie korespondencji dyploma-
tycznej; w roznych okresach dominowaly m.in. greka, facina, francuski i angielski.

[...] korespondencja dyplomatyczna powinna by¢ zawsze redagowana w sposéb
jasny i przejrzysty oraz utrzymana w stylu urzedowej powagi. Cechowac ja
powinna rzeczowo$¢, zwiezlo$é, precyzja wyrazen oraz celno$¢ argumentacji.
[...] Jezyk stosowany w korespondencji powinien by¢ komunikatywny, wolny
od obcych nalecialo$ci, neologizméw, wyrazen gwarowych itp. (Ikanowicz,

Piekarski 2009: 76 '77) POLSKIE WZORY KORESPONDENC]JI DYPLOMATYCZNEJ
A POPRAWNOSC JEZYKOWA'

Ewa Gruszczynska

https://www.google.com/url?

sa=t&source=web&rct=j&0opi=89978449&url=https://lingualegis.ils.uw.edu.pl/index.php/lingualegis/article/downl
oad/4/4&ved=2ahUKEwi7zJGXgaSQAxX3BNsEHa69HLgQFNoECDWQAQ&uUsg=A0vVaw2iwQAIgfUMRju2GQ
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https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://lingualegis.ils.uw.edu.pl/index.php/lingualegis/article/download/4/4&ved=2ahUKEwi7zJGXgaSQAxX3BNsEHa69HLgQFnoECDwQAQ&usg=AOvVaw2iwQAIqfUMRju2GQVMNr1H
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://lingualegis.ils.uw.edu.pl/index.php/lingualegis/article/download/4/4&ved=2ahUKEwi7zJGXgaSQAxX3BNsEHa69HLgQFnoECDwQAQ&usg=AOvVaw2iwQAIqfUMRju2GQVMNr1H
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://lingualegis.ils.uw.edu.pl/index.php/lingualegis/article/download/4/4&ved=2ahUKEwi7zJGXgaSQAxX3BNsEHa69HLgQFnoECDwQAQ&usg=AOvVaw2iwQAIqfUMRju2GQVMNr1H
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://lingualegis.ils.uw.edu.pl/index.php/lingualegis/article/download/4/4&ved=2ahUKEwi7zJGXgaSQAxX3BNsEHa69HLgQFnoECDwQAQ&usg=AOvVaw2iwQAIqfUMRju2GQVMNr1H

Realizowanie funkcji organizacyjnych - wspotdziala w sprawach
dotyczacych spraw zagranicznych (udzielanie pelnomocnictw,
podejmowanie negocjacji miedzynarodowych,
kontrasygnowanie dokumentow), ma istotny udzial inicju-
jacy w procesie mianowania ambasadorow przez glowe pan-
stwa, mianuje pracownikow misji dyplomatycznych, czesto
wystawia tzw. listy komisyjne i udziela exequatur (mianowanie
i udzielanie zgody dla konsulow zawodowych i honorowych)

Listy
komisyjne

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE]

WIADOMYM CZYNI, ze uznajac za stuszne i pozyteczne w interesie utrzymania
i rozwoju stosunkow przyjazni i wspotpracy istniejacych miedzy Rzeczgpospolita

Polska i ................, mianowanie i ustanowienie Pana ........................ Konsulem
Generalnym Rzeczypospolitej Polskiej w................... ,zjurysdykcja na nastepujace
obwody /prowincje, landy/: ...........c......... [brak kropki albo przecinka]

z tych wzgledéw i w tym celu postanawia niniejszym mianowac go i ustanowi¢
w tym urzedzie, i prosi wszystkich tych, ktérych to dotyczy, a w szczegélnosci
Wiadze Kraju, w ktédrym powolany jest przebywa¢, aby darzono go zyczliwoscia
i zaufaniem potrzebnym przy wykonywaniu jego czynnosci.

Traduction du polonais

LE MINISTRE DES AFFAIRES ETRANGERES
DE LA REPUBLIQUE DE POLOGNE

FAIT SAVOIR que, ayant jugé bon et utile dans I'intérét
du maintien et du développement des relations d’amitié qui existent entre
la Repubhique de Pologne et la République frangaise, de nommer et constituer
Monsicur Bogdan BERNACZYK-SLONSKI Consul Général de la République
de Pologne a Lille. avec juridiction s’étendant sur les départements: Aisne,
Ardennes, Marne, Haute-Marne, Nord, Oise, Pas-de Calais, Somme, Meuse,
Meurthe-ct-Moselle, Moselle, Bas-Rhin, Haut-Rhin, Vosges et Termritoire du
Belfort,

a ces causes et fins décide de le nommer et constituer par
les présentes a ces fonctions et prie tous ceux qui verront les présentes
et en particulier les Autorités du pays ol il est appelé a résider, de lui accorder
la bienveillance et la confiance dont il aura besoin dans |'exercice de ses
fonctions, ordonne zux citoyens polonais de lui témoigner le respect

et I'obéissance auxquels il a droit en vertu des lois et réglements en vigueur.

En foi de quoi les présentes Lettres ont été signées ¢t revétues

du sceau du Ministre des Aflaires Etrangéres de la République de Pologne.

Fait a Varsovie, le /2 décembre 2008

(-) Radoslaw SIKORSKI



Pisma
ceremonialne

A
= \
PISMA CEREMONIALNE (FRANC. LETTRES DE CEREMONIE, ~ :
ANG. CEREMONIAL LETTERS) ~ - |
Pisma ceremonialne naleza do najbardziej oficjalnych pism, przesy- fanych w :{ 2 % |
imieniu najwyzej postawionych osobistosci panstwowych do ich = 2
. o . . . . . =2 ':
0dp0w1ef1.n1kow za granica. Sporzadzanie ]E)lSHl Cererponlalnych lezs/f w J 2 Wszystkie listy ustanawiajace
kompetencji Protokotu Dyplomatycznego, ktory odpowiada za ich wlasciwe = . A
wien; druk ) dzeni d katem f | > lub odwolujace szefow misji
wystawienie, wydrukowanie, sprawdzenie pod katem formalnym. 9 -: dyplomatycznych sporzadza
. o . o o sie wjezyku polskim, ale b
Najbardziej uroczystym typem korespondencji dyplomatycznej sa listy 2 redaczasie-donich ¢
ustanawiajace lub odwolujace szefow misji dyplomatycznych: ambasadorow | kurtuazyjmie meoficjalne
akredyt.owz.mych przy glowach panstw obq/fch,’ sta}ych pr:zedstawmwh przy ___I 2 (niepodpisane) timaczenie
organizacjach mi¢dzynarodowych, charges d’affaires mianowanych przy 9 ®  najeden z wazniejszych | };\
ministrach spraw zagranicznych, szefow misji specjalnych oraz szefow urzedow n : jezykow miedzynarodowych. ;
konsularnych. - i
1a il
Wszystkie te dokumenty zwyklo sie okresla¢ w liczbie mnogiej, co znajduje :ll > i |
swoje uzasadnienie w tradycji. Wspolczesnie takie nazewnictwo jest specyficzne 9 : |
i mimo 7e nie sa to wcale Kkilkustronicowe listy, mowi sie o nich w dalszym 1 '—— 1
ciagu w ten sposob. Ich uroczysty charakter, a przede wszystkim moment &

wreczenia i wyszukana forma sprawiaja, ze zwyklo sie je okreslac epitetem
pism ceremonialnych.
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Oredzia

Oredzia (ang., franc. message, wiadomosc, przestanie,
postanie, prosba)

Oredzie w korespondencji dyplomatycznej to przewaznie pismo
kierowane przez gh)we; panstwa utrzymane w uroczystym tonie.
Wspolczesnie coraz czesciej z oredziem wystf;pum jednak rowniez
szefowie rzadow. Oredzie stuzy do wymiany pogladow pomiedzy
szefami panstw, powiadamiania o waznych wydarzeniach panstwo-
wych badz zamierzeniach w polityce miedzynarodowej. Oredzie
moze mie¢ rowniez forme bezposrednich wystapien publicznych
glowy panstwa wobec znaczacego wydarzenia lub w celu poinformo-
wania spoleczenstwa i opinii publicznej o sprawach wielkiej wagi.

Okreslenie oredzia skierowanego do calego Swiata pochodzi od
uroczystego blogostawienstwa udzielanego wiernym przez papieza,
(w formie patentu, zwykle oglaszanego (niegdys i obecnie) Urbi et
Orbi (czyli Miastu i Swiatu) pod koniec wyglaszanego przez niego
oredzia noworocznego.

Oredzia redagowane sa w sposob dos¢ specyficzny. Ich jezyk
mozna okresli¢ jako podniosly, uroczysty. Moga by¢ kierowane albo
do konkretnych osob, albo do ogotu. Te kierowane do okreslonego
adresata wyglaszane sa w konkretnej sprawie. Wowczas rozpoczy-
naja sie od tzw. odezwy, tj. tytulu lub godnosci adresata umieszczo-
nej w osobnej linii nad tekstem, np.: Ekscelencjo, Panie Prezydencie,
Drodzy Rodacy, Obywatele. Takie oredzia koncza sie pozdrowieniami
lub zyczeniami albo nieformalna formula grzecznosciowa: .,z glebo-
kim szacunkiem, szczerze oddany” itp.

MM#

/

d W)

Oredzie Jana Pawla I na XIV Swiatowy Dzien Pokoju
pokoj
Do Was, ktorzy budujecie pokaj,
do Was, ktorzy jestescie odpowiedzialni za narody,
do Was, bracia i siostry, obywatele swiata,
Do Ciebie, mlodziezy, ktora osmielasz sie marzyc o lepszym swiecie!

Do Was wszystkich, mezczyzni i kobiety dobrej woli, zwracam sie dzisiaj, z
okazji XIV Swiatowego Dnia Pokoju (1 stycznia 1981 r.), zachecajac do refleksji
nad sytuacja swiata i nad wielka sprawa pokoju. Czynie to powodowany silnym
przekonaniem, ze pokoj jest osiagalny, a zarazem musi on byc¢ ciagle zdobywany;
7e jest dobrem, ktore nalezy realizowac poprzez nieustannie ponawiane wysiki.
Kazde pokolenie w odmienny sposob odczuwa stala potrzebe pokoju w obliczu
codziennych problemow wlasnego zycia. Tak! Kazdy z nas powinien codziennie
przemieniac ideal pokoju w konkretna rzeczywistosc.



W Polsce przyjeio sie, 7e 7 orgdziem Wyst@puje prezydent, kt(’)ry Oficjalna strona Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
rozpoczyna pelnienie swych funkcji po zlozonym zaprzysiezeniu,
a takze gdy ustepuje ze stanowiska. Popularne sa tez prezyden- PREZYD ENT PL
ckie oredzia noworoczne, w ktorych podsumowuje on konczacy ’
sie rok i okresla plany na nadchodzacy

https://www.prezydent.pl/kancelaria/archiwvum/andrzej-
duda/aktualnosci/wypowiedzi-prezydenta-
rp/wystapienia/oredzie-prezydent,104461

05 slerpnia 2025

Drodzy Rodacy! Szanowni Panstwo!
Od pierwszego do ostatniego dnia mojej prezydentury czynitem wszystko, co tylko mozliwe, by zapewnic¢ Polsce i Polakom
bezpieczenstwo i rozwoj. Zabiegatem intensywnie o polskie sprawy zaréwno tu, w kraju, jak i na arenie miedzynarodowe,.
| cho¢ nie brakowato w tym czasie niezwykle powaznych wyzwan, z ktérymi musiata sie zmierzy¢ nasza Ojczyzna — dotykaty nas rézne
kryzysy, ogdlnoswiatowa pandemia czy wreszcie skutki petnoskalowej wojny tuz za naszg wschodnig granica — to jestem dumny, ze
potrafilismy tym wielkim wyzwaniom sprostac. Dzis nie ma zadnych watpliwosci, ze Polska jest krajem znacznie zamozniejszym i
bezpieczniejszym, niz miato to miejsce jeszcze dekade temu.
Dlatego konczac sprawowanie urzedu Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, moge spojrze¢ Panstwu prosto w oczy i z pethym
przekonaniem powiedziec: To byto dziesie¢ lat bardzo dobrych dla Polski!

Drodzy Rodacy!

Dzi$ towarzyszy mi nie tylko poczucie dumy z tego, co wspdlnie osiggnelismy, ale tez olbrzymia wdziecznosé. Wdziecznos¢ wobec
moich Rodakow. Przede wszystkim dziekuje za zaufanie, ktérym obdarzyli mnie Panstwo dwukrotnie — w 2015 i 2020 roku. Miliony
oddanych gtosow byty nie tylko wyrazem poparcia — byty ogromnym zobowigzaniem do pracy dla Polski.

Dziekuje rowniez za olbrzymia zyczliwosé, ktorag przez wszystkie te lata — wspdlnie z Pierwsza Dama - tak czesto odczuwalismy. Od
samego poczatku zalezato mi, zeby sprawujac urzad, by¢ blisko ludzi. Dlatego jako pierwszy Prezydent w historii odwiedzitem cata
Polske — wszystkie powiaty. To byty tysigce spotkan, setki tysiecy rozmow, miliony uscisnietych dtoni. Dziekuje za wszystkie wyrazy
wsparcia i sympatii.

To byto dla nas niezwykle wazne i dawato site tak potrzebng do wypetniania naszych obowigzkdéw. Dziekujemy za to z catego serca!


https://www.prezydent.pl/kancelaria/archiwum/andrzej-duda/aktualnosci/wypowiedzi-prezydenta-rp/wystapienia/oredzie-prezydent,104461
https://www.prezydent.pl/kancelaria/archiwum/andrzej-duda/aktualnosci/wypowiedzi-prezydenta-rp/wystapienia/oredzie-prezydent,104461
https://www.prezydent.pl/kancelaria/archiwum/andrzej-duda/aktualnosci/wypowiedzi-prezydenta-rp/wystapienia/oredzie-prezydent,104461

Oredzia

UBIWATELE RZECZYPOSPOLITE!

Nocy dzisiejszej odwieczny wrdg nasz rozpoczal dzialania zaczepne
wobec Panstwa Polskiego, co stwierdzam wobec Boga i historii.
W tej chwili dziejowej zwracam sie do wszystkich obywateli Pai-
stwa w glebokim przeswiadczeniu, ze caly Narod w obronie swojej
Wolnosci, Niepodleglosci i Honoru, skupi si¢ dookola Wodza Naczelnego .
i Sit Zbrojnych oraz da godna odpowiedz napastnikowi, jak to sie¢ juz Of@lee Prezydenta RP
nieraz dzialo w historii stosunkéw polsko miemieckich. Ignacego Moscickiego z

1 Wrzesnia 1939 r.
Caly Naréd Polski, poblogoslawiony przez Boga, w walce

o swojg Swieta i sluszng sprawe, zjednoczony z Armia, péjdzie
rami¢ przy ramieniu do boju i pelnego zwycigstwa.

(-) IGNACY MOSCICKI



Termin ,depesza” wywodzi sie ze starej tradycji dyplomacji weneckiej,
ktora juz od XIV w. regularnie sporzadzala pilne raporty noszace
nazwe dispacci. Takze 7z tej tradycji wywodzi sie wspolczesny angiel-
ski termin dispatch. Francuski odpowiednik tego stowa — dépéche -
dal natomiast poczatek polskiej depeszy. Mianem tym okresla sie
kazda pilna wiadomos¢ przesylana droga radiowa lub telegraficzna
badz przez Internet, w tym takze raport polityczny ambasady.

Kondolencje Prezydenta RP w zwiazku z zamachem
terrorystycznym w Nicei

[...) Nie pozwolimy, by przemoc | agresja, zagrazajac naszym

obywatelom, uderzaly w podstawowe wartosci, ktére stanowia fundament

wolnego swiata. - napisat Prezydent Rzeczypospolitej Polskie] Andrzej...
Depesza kondolencyjna = Biuro Bezpieczefistwa Narodowego

Prezydenta RP Andrzeja Dudy . . ,
Biuro Bezpieczenstwa Narodowego
do Prezydenta Republiki Francuskiej Frangois Hollande'a

w zwigzku z zamachem terrorystycznym w Nicei

Szanowny Panie Prezydencie,

w obliczu kolejnej tragedii, ktéra wstrzgsneta catg spotecznoscig miedzynarodowa, pragne przekazac wyrazy wspotczucia rodzinom i bliskim osab, ktore
stracity zycie we wczorajszym ataku.

tacze sie w bolu z Narodem Francuskim, ponownie doswiadczonym nieobliczalnym aktem terroryzmu i zapewniam o solidarnosci Polski w tych trudnych
chwilach.

Nie pozwolimy, by przemoc i agresja, zagrazajgc naszym obywatelom, uderzaty w podstawowe wartosci, ktére stanowig fundament wolnego swiata.
Pozostaniemy zjednoczeni w walce o wspdlne bezpieczeristwo i lepszg przysztosé Europy.

Z wyrazami sZacunku,

Andrzej Duda
Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej
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DEPECHE OFFICIELLE
PRINCE DE MONACO

A Monsieur Isaac HERZOG
Président de UEtat d’Israél

Monsieur le Président,

C’est avec un profond soulagement que j'ai appris la libération des otages
israéliens retenus depuis l'attaque tragique du 7 octobre 2023.

En ces heures marquées par l'espoir et la renaissance d'un lien brisé, je tiens a
saluer tous les efforts déployés en faveur de cette libération, ainsi que le courage des
familles, dont I’'attente douloureuse a enfin trouvé un terme.

Ma Famille et la population monégasque se joignent a moi pour exprimer notre
veeu sincére de voir les peuples du bassin méditerranéen se rassembler autour des
valeurs fondamentales de paix, de dialogue et de respect de la dignité humaine.

Je vous assure, Monsieur le Président, ainsi que le peuple israélien, de notre
soutien, avec une pensée particuliére pour les familles aujourd’hui réunies.

ALBERT, PRINCE DE MONACO.




.

Pelnomocnictwa

Pelnomocnictwa (franc. pleins pouvoirs, ang. full powers)
Pelnomocnictwa powstaja w Departamencie Prawno-Traktatowym MSZ RP.
Dzieki nim panstwo moze by¢ reprezentowane w czynnosciach, ktore moga wywrzec¢ skutki prawne.
Pelmomocnictwawystawiane sa przez kompetentna wladze panstwowa.

Konwencja wiedenska o prawie traktatow z 1969 r. podkresla, ze w pelnomocnictwie wyznacza sie konkretna osobe do
reprezentowania panstwa podczas negocjacji, omawiania, przyjmowania, ustalania autentycznego tekstu traktatu, wyrazaniu
7eody na jego podpisanie badz dokonywania innej czynnosci wynikajacej z traktatu.




:\
‘ }
’
¢

%

Jq(_‘ 5
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RZECZPOSPOLITA POLSKA

Pelnomocnictwo

Pismem niniejszym upowaznia si¢
Pana...

Podsekretarza Stanu

w Ministerstwie Spraw Zagranicznych,

do podpisania w imieniu Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej
z Przedstawicielem lub Przedstawicielami Rzadu..., nalezycie w tym
celu upelnomocnionymi, Programu Realizacji Umowy migdzy Rzgdem
Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem... o wspolpracy w zakresie nauki,
szkolnictwa 1 kultury na lata 2003-2006.

Na dowdd czego wydany zostal Akt niniejszy.
Dano w Warszawie dnia 3 pazdziernika 2003 r.

=)
PREZES RADY MINISTROW

)
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH

Ryc. 51. Wzdr petnomocnictwa
Zrédto: ). Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., 5. 128

RZECZPOSPOLITA POLSKA
Pelnomocnictwo

W imieniu Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej upowaznia si¢ do

prowadzenia negocjacji umowy mi¢dzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej
a Rzagdem Republiki... o realizacji Konwencji o ocenach oddziatywania na
srodowisko w kontekscie transgranicznym nizej wymienione osoby:

Pana...

Panig...

Panig...

Pana...

Dyrektor Departamentu...
w Ministerstwie Srodowiska,

Radca Prawny w Departamencie
Prawnym w Ministerstwie Srodowiska,

Naczelnik Wydzialu w Departamencie
Wspotpracy z Zagranica
w Ministerstwie Smdowiska,
Radca-Minister w Departamencie
Prawno-Traktatowym w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych.

Na dowdd czego wydany zostat Akt niniejszy.

Dano w Warszawie dnia 15 lipca 2003 r.

)
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
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Nota
werbalna

NOTY WERBALNE (FRANC. NOTE VERBALE,
ANG. VERBALE NOTE)

Nota werbalna wysylana jest od urzedu do urzedu, pisana bezosobowo,
w trzeciej osobie. Noty werbalne w odroznieniu od not osobistych maja
charakter raczej formalno-prawny.

Sa wykorzystywane jako dokumenty prawne 1 poruszaja sprawy
o charakterze uniwersalnym.

Noty werbalne moga by¢ kierowane do pojedynczych
ambasad badz do wszystkich przedstawicielstw dyplomatycznych
w stolicy, a wtedy maja charakter okolny (ang. circular note, franc. note
circulaire), tj. charakter ,og6lny”, co w swej praktyce bardzo czesto
wykorzystuje Protokol Dyplomatyczny MSZ.
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Ministére des AlMaires Etrangéres
de la Képubligue de Pologne
Protocole Diplomatiguee
VARSOVIE

N4 13

NOTE VERBALE

L’Ambassade de I'Ordre Souverain Militaire de Malte présente ses compliments
an Ministére des Affaires Etrangéres de la République de Pologne et a I'honnenr de
Linformer que I' Ambassadewr Vincenzo Manno pour des exigences professionnelles devra
s'absenter de Pologne du 04 su 07 mars 2013, Pendant son absence il sera on peurra le
contacter sur son portable (603,10 T172)

L’Ambassade de 1"Ordre Souverain Militaire de Malte saisit cette occasion
pour renouveler au Ministéres des AfTaires Etrangéres de la République de Pologne les
assurances de wa tres haote considération,

—

Varsovie, le 4 Mars 2013

Przyklad noty werbal-
nej wystawionej przez Ambasade
Zakonu Maltanskiego skierowanej do
Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP
informujacej o opuszczeniu przez
ambasadora terytorium RP w okresie
od 4 do 7 marca 2013 1.
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Przykladowe formuly grzecznosciowe poczatkowe

WeNrggEllna - Ministerstwo Spraw Zagranicznych przesyta wyrazy szacunku Ambasadzie... i ma zaszczyt poinformowac, ze...
The Canadian Embassy presents its compliments to the Ministry of Foreign Affaires and has the honour to request the...

.. of - Le Ministere des Affaires Etrangeres présente ses compliments a I’Ambassade de Pologne et a ’honneur d’accuser réception de la

note...
- ’Ambassade de... présente ses compliments au Ministere des Affaires Etrangeres et a ’honneur de lui transmettre...
Przykladowe formuly grzecznosciowe koncowe

- Ministerstwo Spraw Zagranicznych Rzeczypospolitej Polskiej korzysta z okazji, aby ponowi¢ Ambasadzie. wyrazy wysokiego
powazania.

- The Ministry avails itself of this opportunity to renew to the Embassy of the Republic of Poland the assurance of its highest
consideration.

- The Canadian Embassy avails itself of this opportunity to renew to the Ministry of Foreign Affairs the ansurance of its highest
consideration.

- Le Ministere a pris bonne note de cette communication et saisit cette occasion pour renouveler a ’Ambassade les assurances de sa
haute considération.

- ’Ambassade de... saisit cette occasion pour renouveler au Ministere des Affaires Etrangéres les assurances de sa trés haute
considération.



Nota
- werbalna
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Thumaczenie nieoficjalne noty
werbalnej skierowanej przez Ambasade
Republiki Ekwadoru do Ministerstwa
Spraw Zagranicznych RP w sprawie
czasowego zamkniecia Ambasady
Ekwadoru w Polsce

FMBAJADA DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

TLUMACZENIE NIEOFICJANE

Nr 4-2.2972014

Ambasada Republiki Ekwadoru przesyla wyrazy szacunku Ministerstwu
Spraw Zagranicznveh Rzeczvpospolitej Polskiej ~ Departamentowi Amervki - i ma zasrcavt
odniedé sig do Noty Werbalnej o numerze 4-2-07EMBPOL/2014 2 dnia 6 lutego 2014 roku

dotyczacej decyzji Rzadu ckwadorskicgo o czasowym zamknigciu Ambasady Ekwadoru w
Polsce.

W zwigzhu 2 powy2seym Ambasada ltqu‘h&l Ekwadoru, wypehniajac
instrukcje wydane preez Ministerstwo Spraw Zagranicznych i Mobilnosci Kapitalu Ludzkiego
Ekwadoru, ma zasrcryt pwricid si¢ o zgode Rzadu polskiego aby Ambasada Ekwadoru w
Republice Federalnej Niemiec, wykonywala swoje funkcje w  Polsce, gdv 10
Przedstawicielstwo Dyplomatyezne bedzie juz zamknigte. Bez watpienia wplynie 1o na
utrzymanie serdecznych relacji przyjadni | wspolpracy. ktore Fkwador i Polska tradveyinic

Ambasada Republiki Ekwadoru korzysta z okazji, aby raz jeszcze
wmww Dtummmﬁmwhm

mm
Warszawa, 11 lipca 2014
w'“ma
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Sranowne B poro%
Ministerstwo Spraw Jagranicznych RP
Warsmwa

o il &%

/godlo panstwowe (tloczone)/

Rzeczpospolita Polska (tloczone)

AMBASADA RZECZYPOSPOLITE] POLSKIEJ
. A — przesyla wyrazy szacunku Ministerstwu Spraw
ZagramceEnyell W susussnissssusuesi 1 ma zaszczyt zawiadomi¢, ze
Ambasador Rzeczypospolitej Polskiej, Pan .................. , bedzie
AICODEEIN W - sisusssnnsisnmnss od dnia 20 lutego 2015 r. do 3 marca 2015 .

Podczas jego nieobecno$ci Pan ............... , Radca-Minister,
bedzie peni¢ funkcje Chargé d’ Affaires ad interim.

Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej w ...............
korzysta z okazji, by ponowi¢ Ministerstwu Spraw Zagranicznych
wyrazy najwyzszego szacunku. (Parafa zgodnie z praktyka polska)

/miejsce 1 data/
/pieczec/

Ministerstwo Spraw Zagranicznych




Jan i Maria Kowalscy

Dziekuja za mite spotkanie

Wspotczesnie bilety wizytowe, niezaleznie od ich rodzaju, powinny byc¢
tworzone zgodnie z zasadg, ze im wyzsza ranga osoby sie nimi postugujacej,
tym skromniejsza powinna byc¢ ich oprawa graficzna oraz mniejsza ilos¢
zawartych na nich informacji. PROTOKOL DYPLOMATYCZNY
Dla przyktadu — gtowa panstwa moze miec na wizytéwce jedynie swoje imie i
nazwisko, poniewaz jej tozsamosc jest powszechnie znana. Ll )
Mozna wyrdznic kilka podstawowych typow kart wizytowych. Po doktadniejszej

analizie ich klasyfikacji, mozna je podzieli¢ na nastepujace kategorie:

. wizytowki stuzgce celom zawodowym,
° leytéWkl biznesowe' Warszawa, dnia ........ccocvemmissanss
. wizytowki administracji panstwowej, w tym dyplomatyczne,

wizytowki prywatne, wykorzystywane w kontaktach towarzyskich
(indywidualne),

wizytowki matzenskie — uzywane wspolnie przez matzonkow w celach

towarzyskich. Hbos Tk @omplmszé de I Ambassade
de la République de Pologne
a "Belgrade



Polski

Ambasada
Pelnomocnictwo
Nota werbalna
Oredzie

Pismo ceremonialne
Protokot dyplomatyczny
Poufnos¢
Neutralnos¢

Bilety wizytowe
Listy komisyjne
zaproszenia

cicha dyplomacja
shuzba zagraniczna

memorandum

Angielski

Embassy

Power of Attorney
Verbal Note
Message
Ceremonial letters
Diplomatic Protocol
Confidentiality
Neutrality

Visiting cards
consular commission
invitation

quiet diplomacy
foreign service

memorandum

Francuski

Ambassade

plein pouvoirs

Note verbale
Message

Lettres de cérémonie
Protocole diplomatique
Confidentialité
Neutralité

Carte de visite
Lettres de provision
invitation
diplomatie silencieuse
service extérieur

memoire



PR (p.r.) — pour remercier — by podzieckowac
PS (p.s.) — pour saluer - by pozdrowic
PP (p.p.) - pour présentation — by przedstawic sie

PFC (p.f.c.) — pour faire connaissance - by poznac sie

PF (p.f.) — pour féliciter — by zlozy¢ zyczenia
PFNA (p.f.n.a.) — pour féliciter a 'occasion du nouvel an - by zlozy¢
Zyczenia noworoczne
PC (p.c.) — pour condoléances - by zlozy¢ kondolencje
PPC (p.p.c.) — pour prendre cong¢ — by pozegnac sie

pf

Adam Beckowski

Radca handlowy
Ambasada RP




.
R.SV.P. (Répondez, s’il vous plait, tj. prosi sie o odpowiedz) -

ponizej znajduje sie numer telefonu, pod ktory nalezy zadzwo-
ni¢ w celu potwierdzenia naszej obecnosci. Czesto podaje sie
tez date dzienna, stanowiaca ostateczny termin potwierdze-
nia swojej obecnosci. Nalezy pamietac, ze w przypadku przy-
je¢ wydawanych przez glowe panstwa — nie odmawia sie.
- Polska wersja R.S.V.P. to u.s.0.0. — uprasza sie o odpowiedz.

- P.M. (pour mémoire, tj. dla pamieci), czasem mozemy tez spot- : :
.

kac zapis To Remind - organizujac przyjecie zasiadane, orga- E Pregydent Rzecypospolite] Polskiej :
nizatorzy najczesciej zapraszaja gosci telefonicznie, zas po % Lech Kacgyriski 3 Malonkq X
takim wstepnym zaproszeniu rozsyla si¢ zaproszenia w for- : IR o ¥
mie wydrukowanej. Widnieje na nich przekreslony zapis % s :
R.S.V.P. i nad nim wpisany P.M. lub od razu naniesiony X | , ) ¥
skrot P. M. przypominajacy o wczesniej zlozonym zaprosze- X el P AORTRP ¥
niu i naszej akceptacii. : Stragnika Dwich Swigtych Meczetin, Jego Krolewskiej Mosc ¥

5 Regrets 0nly, Regrets seulement - Zapis stosowany WtedY, g Abdullaha bin A f:’(fx’:‘f(f;‘:ﬁ{d Al Sanda :

. x Krila Arabii Saudyjskies ¥

gdy niemozliwe jest skorzystanie z zaproszenia, dotyczacy : w poniediatek, 25 cxerwea 2007 roku, o godzinie 21.00. X
przyje¢ stojacych. W tym przypadku, jesli zamierzamy sko- | Zamek Keolewsis _ :
rzysta¢ z zaproszenia, nie potwierdzamy przybycia . " | e SRR ¥

- 8.L. (sine tempore) — zapis oznaczajacy, ze powinnismy przy- I —————

by¢ punktualnie co do minuty, badz c.t. (cum tempore) - kiedy mozliwe jest przybycie z lekkim
opoOznieniem (dopuszczalne
15 minut). Oba skroty sa stosowane w sytuacji, gdy przyjecie
organizowane jest na czesc¢ waznej osoby, i podkreslaja nie- Zaproszenie

zbedna punktualnosc. :
skierowane przez
prezydenta RP i malzonke
naobiad wydany na czesc
krola Arabii Saudyjskiej



Przydatne
linki

KONWENCJA WIEDENSKA
o stosunkach konsularnych
sporzadzona w Wiedniu dnia 24 kwietnia 1963 .

Protokot dyplomatyczny - Ministerstwo

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/konwencja- Spraw Zagranicznych - Portal Gov.pl
wiedenska-o-stosunkach-konsularnych-wieden-1963-04-24- Egovpl | wesewwenes  Protokdt Dyplomatyczny Ministerstwa Spraw
16790900 Zagranicznych petni w Bzeczypospolitej Polskiej ro...
& Ministerstwo Spraw Zagranicznych
KONWENCJA WIEDENSKA

O STOSUNKACH DYPLOMATYCZNYCH,
sporzadzona w Wiedniu dnia 18 kwietnia 1961 r.

wiedenska-o-stosunkach-dyplomatycznych-wieden-1961-04-
18-16786459



https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/konwencja-wiedenska-o-stosunkach-dyplomatycznych-wieden-1961-04-18-16786459
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/konwencja-wiedenska-o-stosunkach-dyplomatycznych-wieden-1961-04-18-16786459
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/konwencja-wiedenska-o-stosunkach-dyplomatycznych-wieden-1961-04-18-16786459
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/konwencja-wiedenska-o-stosunkach-konsularnych-wieden-1963-04-24-16790900
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/konwencja-wiedenska-o-stosunkach-konsularnych-wieden-1963-04-24-16790900
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/konwencja-wiedenska-o-stosunkach-konsularnych-wieden-1963-04-24-16790900
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Zaobserwuj moj profil
1 poznaj kulisy pracy thumaczki przysieglej
w Warszawie

o @ ¥ R

Anna Wilczynska
thumaczka przysiegla jezyka francuskiego
autorka e-bookow
dla thumaczy przysieglych

@ANNAWILCZYNSKA_PL

WWW.ANNAWILCZYNSKA.PL




